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Protocolo de Matrícula 2025 

INSTRUCTIVO GENERAL 

Estimado/a Apoderado/a: 

La Dirección del Establecimiento, junto a su equipo directivo y docentes, le da la bienvenida a 

nuestra escuela. Para realizar este proceso de matrícula 2025, solicitamos a usted considerar las 

siguientes indicaciones: 

1. Horarios de Atención: 

o Se atenderá desde las 8:45hasta las 10:45 horas y de 14:00 a 16:00 horas. 

o Se entregará un número por persona según orden de llegada. 

2. Ingreso de Personas: 

o Se permitirá el ingreso de una sola persona a la escuela, solo el apoderado o tutor, 

para realizar el proceso de matrícula. 

3. Documentación Necesaria: 

o Se sugiere contar con su propio lápiz de pasta azul. 

o Traer el comprobante de admisión del Sistema Escolar (SAE) para estudiantes 

nuevos. 

o Certificado de nacimiento. 

o Informe de notas año 2024, de 1º a 8º año según corresponda. 

o Los estudiantes de Pre-Kinder no requieren informe de notas. 

Calendario de Matrícula 

Estudiantes Fecha Horario 

Matrícula de nuevos 
estudiantes aceptados por 
SAE: Pre-Kinder y Kinder 

Jueves 05 de diciembre  
De 8:45 a 10:45 hrs. 
De 14:00 a 16:00 hrs. 

Matrícula de nuevos 
estudiantes aceptados por 
SAE: de 1° a 4° Básicos 

Viernes 06 de diciembre 
De 8:45 a 10:45 hrs. 
De 14:00 a 16:00 hrs. 

Matrícula de nuevos 
estudiantes aceptados por 
SAE: de 5° a 8° básico  

Lunes 09 de diciembre 
De 8:45 a 10:45 hrs. 
De 14:00 a 16:00 hrs. 

Matrícula de antiguos 
estudiantes de Kinder a 3° 
básico  

Martes 10 de diciembre 
De 8:45 a 10:45 hrs. 
De 14:00 a 16:00 hrs. 
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Matrícula de antiguos 
estudiantes de 4° a 8°  

Miércoles 11 de diciembre 
De 8:45 a 10:45 hrs. 
De 14:00 a 16:00 hrs. 

Matrícula de antiguos 
rezagados 

Jueves 12 de diciembre  
De 8:45 a 12:00 hrs. 
 

 

4. Consideraciones generales: 

 

a. No se matriculará a ningún estudiante fuera de los plazos establecidos. Por lo tanto, quien 

no se matricula, pierde el cupo en el establecimiento para el año 2025. 

b. La ficha de pre-matrícula realizada durante las reuniones de apoderados de noviembre, no 

aplica como matrícula para el año 2025, es solo una actualización de datos. 

c. Si un apoderado tiene más de un estudiante en el establecimiento (ya sea en el mismo 

nivel u otro), podrá matricular a todos/as el mismo día. 

d. Favor respetar los tiempos e indicaciones de los y las funcionarias para agilizar los 

procesos. 

Atte. 

DIRECCION 


